
天文台接待集体参观的暂行办法 

   为确保天文台各项科普工作的正常开展，针对在公众开放计划时间外接待大中小学师生、企

事业单位人员等来台集体参观与科普观测，暂制定以下办法： 

 

一、集体参观需提前预约：每年 3~7 月、9~11 月，每月约有 1~2 次可供公众开放计划外集体参

观预约的时间，请于计划来访前的第 5~10 日期间预约，提前或迟后均无效（预约办法与要求详

见第二条）。集体参观总人数至少为 30 人，如人数超过 100 人建议分批。如当月预约已满，可

在公众开放计划时间内前来（推荐），或咨询选择在已预约的其他团队参观时间前来。 

二、预约办法与要求： 

（1）大中小学生：需由其所在学校领导、班主任或科技教师出面联系预约，原则上不接受家委

会等组织的联系预约，学生社团的参观预约请与我校天文协会联系。预约办法：填写预约申请

表，由校领导签字盖章，发送至曹老师邮箱。申请表填写信息不全或无领导签字盖章者预约无

效，恕不回复。鼓励大中小学与天文台建立长期的天文科普教育合作，并对各类活动进行大力

宣传报道，此类学校集体参观将优先安排。 

（2）企事业单位（成人）：需由单位领导或部门主要负责人出面联系预约。预约办法：填写预

约申请表，由单位领导或部门主要负责人签字盖章，发送至曹老师邮箱。与学校有合作关系或

愿意资助奖励天文台科普教育或优秀天文人才的单位将优先安排。 

（3）报社电视台等组织的活动：鼓励报社电视台等有较大影响力的机构组织的青少年科技活动

来天文台参观学习，并对活动进行大力宣传报道，请活动负责人直接联系学院办公室夏主任。 

（4）夏令营或校外教育机构等组织的活动：盈利性的夏令营或校外教育机构组织的集体参观天

文台活动原则上要收取一定费用，公益性的活动需提供证明，具体请与学院办公室夏主任联系。 

三、预约取消与修改：预约后无故取消、严重迟到或不遵守参观秩序者，将被并列入黑名单禁

止其日后的集体参观申请；由于可理解原因取消或变更时间，需在原定时间前至少 2 天联系申

请；由于不可抗力（如恶劣天气）原因取消的，可另行预约时间参观。 

四、集体参观场所与内容：东天文台，参观主要内容为：天文科普知识与教仪讲解、天文望远

镜、天文科普影片轮播，若天气晴好可利用望远镜进行太阳（白天）及月球或大行星（晚间）

观测。单批参观时间约为 45-60 分钟（不包含上下山时间）。 

五、安全说明：天文台只负责在台内的集体参观接待讲解与观测指导，请前来参观的集体自行

维护好参观秩序、保证人身财产安全。如需参观校园请自行联系学校相关部门（如团委或学生

会），如人数较多也请提前自行联系学校保卫处以免入校受阻。 

本暂行办法自 2017 年 5 月起试行。集体参观联系人：曹老师，邮箱：caochen@sdu.edu.cn  

夏老师，电话：0631-5688751. 

（提示：发送邮件前请务必仔细阅读本暂行办法，如不符合此预约要求恕不回复） 

                                                  山东大学威海天文台 

                                                       2017 年 4 月 

mailto:caochen@sdu.edu.cn


附 1：大中小学 集体参观预约申请表(1)
 

 

预约学校  班级/学生年龄  学生人数  

老师家长人数  

预约参观日

期和时间(1)
 

 月  日（周  ） 

 ？？：？？ 

校领导 

姓名/职务 

 校领导 

签字盖章 

 

活动组织者

（联系人） 

 联系人职务  联系电话 

（手机） 

 

安全声明：本活动组织者（联系人）将负责集体参观成员的人身及财产安全，准时在预约时

间前来参观，并遵守参观秩序。          活动组织者（联系人）签字： 

(1) 请于预约参观日期前的第 5~10 日期间进行预约（如需预约 5 月 13 日参观，请于 5 月 3~8 日期间进行联

系预约），提前或迟后均无效。(2) 该时间为预约者初定时间，最终的参观时间需与天文台老师协商后确定。

注意该时间为参观者抵达东天文台开始参观的时间，不是入校或集合时间。 

 

附 2：企事业单位 集体参观预约申请表(1)
 

 

预约单位  部门  人数  

预约参观日

期和时间(2)
 

 月  日（周  ） 

 ？？：？？ 

单位领导 

姓名/职务 

 单位领导 

签字盖章 

 

活动组织者

（联系人） 

 联系人职务  联系电话 

（手机） 

 

安全声明：本活动组织者（联系人）将负责集体参观成员的人身及财产安全，准时在预约时

间前来参观，并遵守参观秩序。          活动组织者（联系人）签字： 

(1) 请于预约参观日期前的第 5~10 日期间进行预约（如需预约 5 月 13 日参观，请于 5 月 3~8 日期间进行联

系预约），提前或迟后均无效。(2) 该时间为预约者初定时间，最终的参观时间需与天文台老师协商后确定。

注意该时间为参观者抵达东天文台开始参观的时间，不是入校或集合时间。 

 


